              Приложение № 1
к приказу от 28 декабря 2018г № 1-31
ПОЛОЖЕНИЕ ОБ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКЕ
             Бухгалтерский учет представляет собой упорядоченную систему сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении об имуществе, обязательствах ГБУ «Гайское горветуправление» и их движения путем сплошного, непрерывного и документального учета всех хозяйственных операций.
      Объектами бухгалтерского учета являются имущество, обязательства и хозяйственные операции, осуществляемые учреждением в процессе его деятельности.

      Основными задачами бухгалтерского учета являются:

- формирование полной и достоверной информации о деятельности учреждения и его имущественном положении, необходимой внутренним и внешним пользователям;

- обеспечение информацией, необходимой внутренним и внешним пользователям бухгалтерской отчетности для контроля за соблюдением законодательства РФ при осуществлении учреждением хозяйственных операций и их целесообразностью, наличием и движением имущества и обязательств, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами и планами.
      Учет ведется методом начисления, согласно которому результаты операций признаются по факту их совершения, независимо от того, когда получены или выплачены денежные средства при расчетах, связанных с проведением указанных операций.

     Бухгалтерский учет осуществляется непрерывно. На соответствующих счетах отражается информация о состоянии активов и обязательств, об операциях, их изменениях и финансовых результатах.

 Настоящей учетной политикой раскрываются:

- принятые при формировании учетной политики для целей бюджетного учета способы 
  бухгалтерского учета, существенно влияющие на оценку и принятие решений 
  заинтересованными пользователями бухгалтерской отчетности, а также организационная 
  форма ведения бюджетного учета и технология обработки и хранения учетной 
  документации;

- принятые при формировании учетной политики для целей налогообложения способы 
  налогового учета, существенно влияющие на определение налоговой базы по итогам 
  отчетного (налогового) периода и принятия решений внутренних и внешних 
  пользователей, осуществляющих контроль за правильностью исчисления, полнотой и 
  своевременностью исчисления и уплаты в бюджет налога.

Раздел 1. Учетная политика для целей бухгалтерского учета.
1. Общие положения
  1.1. Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями следующих документов:

- Бюджетный кодекс РФ 

     - Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете";

     - Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях";

     - Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н;
      - Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н;
      - Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н;
      - Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н;
      - Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н;
      - Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н;
      - Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н;
      - Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010  № 157н;
      - Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157-н;
      - План счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 16.12.2010 № 174н;
      - Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 16.12.2010 № 174н;
      - Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению";
      - Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (Приложение № 5 к Приказу Минфина России от 30.03.2015 № 52н);
      - Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства";
      - Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49;
      - Методические рекомендации "Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенные в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р;
      - Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 25.03.2011 № 33н;
      - Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н.
В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств учреждение ведет учет в соответствии с приказом Минфина России от 6 декабря 2010г № 162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению».
         1.2. Ответственным за организацию бухгалтерского учета в учреждении и соблюдение 
законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель учреждения.                                                                                                                   
Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011г № 402-ФЗ
  1.3. Бухгалтерский учет ведется структурным подразделением - централизованной 
бухгалтерией, возглавляемым главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в своей деятельности Положением о бухгалтерии, должностными инструкциями. 
Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный бухгалтер

      Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011г № 402-ФЗ.
 1.4. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и 
несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской (финансовой), налоговой  и статистической отчетности.
       1.5.Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных
операций и представлению в бухгалтерскую службу необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников учреждения. 
       Основание: пункт 8 Инструкции № 157н
1.6. В учреждении утвержден состав постоянно действующих комиссий:
- комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение № 1 к настоящему Положению);        
- инвентаризационной комиссии (приложение № 2 к настоящему Положению);                                             - комиссии по проверке показаний спидометров автотранспорта (приложение № 3 к настоящему Положению)
1.7. Перечень должностей сотрудников, с которыми учреждение заключает договоры о
полной материальной ответственности приведен в приложении № 4 к настоящему Положению.
       1.8. Перечень должностных лиц, которым в связи с производственной необходимостью требуется пользоваться мобильной связью, а также суммы утвержденных лимитов указанных расходов утверждается отдельным приказом руководителя учреждения.

       1.9. Бухгалтерский учет ведется в рублях. Стоимость объектов учета, выраженная в иностранной валюте, подлежит пересчету в валюту РФ в соответствии с пунктом 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н

1.10. Лимит остатка наличных денег в кассе устанавливается отдельным приказом 

руководителя  ежегодно на основании представленного расчета. Допускается 

накопление наличных денег в кассе сверх установленного лимита в дни выплаты 

заработной платы, социальных выплат. Персональная ответственность за соблюдение лимита остатка наличных средств в кассе возлагается на главного бухгалтера.

       Основание: Указание Банка России от 11 марта 2014г № 3210-У

2. Технология обработки учетной информации.
2.1. Бухгалтерский учет в учреждении ведется автоматизированным способом с применением компьютерной программы «1С: Предприятие» с конфигурацией «Бухгалтерия для бюджетных учреждений», "1С Зарплата и кадры".

Формы регистров в бухгалтерском учете применяются предусмотренные в системе  автоматизации бухгалтерского учета применяемого программного продукта

Основание: пункт 6 Инструкции № 157н
            2.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи

бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:                                                                                                                                                     - система электронного документооборота с управлением Федерального казначейства Оренбургской области;                                                                                                                                                 - передача бухгалтерской отчетности учредителю;                                                                               - передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;                                                                                                                     - передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда РФ, Фонда социального страхования РФ;   

- передача статистической отчетности;                                                                                                        - размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;                                                                                                                                                 - проведение электронных торгов и аукционов;

- получение посредством электронного документооборота системы «СБИС», «ДИАДОК» первичных учетных документов;                                                                                                                            - передача отчетности о наличии имущества в министерство природных ресурсов, экологии и имущественных отношений Оренбургской области;
- заказ бланков строгой отчетности;

- использование СКЗИ «Континент-АП».
            2.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов, любые

 исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

            2.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности на сервере ежеквартально производится сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия» и «Зарплата»

            2.5. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности, по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункты 6, 19 Инструкции № 157н, пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы», пункт 9 Стандарта  "Учетная политика"
           2.6. При обнаружении в регистрах учета ошибок, сотрудники бухгалтерии анализируют

 ошибочные данные, вносят исправления в регистры бухучета и при необходимости  - в первичные документы. Ошибки, допущенные в прошлых годах, отражаются на счетах бухучета обособленно – с указанием субконто «Исправление ошибок прошлых лет» 

 Основание: пункт 18 Инструкции № 157н
           2.7. Выходные формы по бухгалтерским регистрам на бумажных носителях,   подготовленные с применением системы автоматизированной обработки данных могут иметь отличия от установленных нормативными документами форм, при условии, что они содержат соответствующие обязательные реквизиты и показатели
           2.8. Аналитические и синтетические регистры бухгалтерского (бюджетного) учета оформляются автоматизированного и распечатываются не позднее 15 числа месяца следующего за отчетным периодом. Хранение первичных документов бухгалтерского и налогового учета может  осуществляться в электронном виде (письмо Минфина РФ 
от 24.07.08г  № 03-02-07/1- 314).
 2.9. Порядок учетных действий при заключении соглашения с учредителем о предоставлении субсидии на государственное (муниципальное) задание заранее, в конце предыдущего года, регламентирован соответствующими инструкциями по бухгалтерскому учету. 

Начисление доходов в сумме субсидий на выполнение государственного (муниципального) задания отражается в бухгалтерском учете учреждения как доходы будущих периодов.

Для учета сумм доходов, начисленных (полученных) в отчетном периоде, но относящихся к будущим отчетным периодам, предназначен счет 40140 "Доходы будущих периодов". Отражение доходов будущих периодов означает, что учреждение уже имеет на них право. 

Учет доходов будущих периодов осуществляется по видам доходов (поступлений), предусмотренных планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения, в разрезе договоров, соглашений.

Учет субсидий на государственное (муниципальное) задание ведется по коду финансового обеспечения "4".

Признание доходами текущего (отчетного) периода ранее начисленных доходов будущих периодов в сумме субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания отражается при наступлении даты поступления средств субсидии в соответствии с условиями соглашения вне зависимости от факта перечисления субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания. Сроки поступления средств субсидии, как правило, фиксируются в соответствующем графике, который прилагается к соглашению

3. Рабочий план счетов.
       3.1. Бухгалтерский учет ведется с использованием рабочего плана счетов  

(приложение № 5 к настоящему Положению) разработанного в соответствии с Инструкцией к 
Единому плату счетов № 157н, Инструкцией № 174н за исключением операций, 

указанных в п.3. 2. раздела 3 настоящей учетной политики
Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета для ведения синтетического и аналитического учета.
        Основание: пункты 2 и 6 Инструкции  № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы», пункт 9 Стандарта «Учетная политика»
При отражении в бухучете хозяйственных операций  1-18 разряды номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом:

	Разряд, номер счета
	Код

	1-4
	Аналитический год по классификационному признаку поступлений и выбытий:
0405 «Сельское хозяйство и рыболовство»

	5-14
	0000000000

	5-17
	- аналитической группе подвида доходов бюджетов;

- коду вида расходов;

- аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов

	18
	Код вида финансового обеспечения (деятельности):

2 -  приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

3 -  средства во временном распоряжении;

4 – субсидия на выполнение государственного задания;

5 – субсидия на иные цели;

6 - субсидия на цели осуществления капитальных вложений.

	19-23
	Код синтетического учета

	24-26
	Код классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ)


Основание: пункты 21-21.2 Инструкции № 157н, пункт 2.1. Инструкции № 174н 
 Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому 
 плану счетов № 157
Основание: пункт 332 Инструкции № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы»
      3.2.  В части операций по исполнению публичных обязательств перед работниками в 

денежной форме, учреждение ведет бюджетный учет  по рабочему плану счетов в соответствии с Инструкцией № 162н
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции № 157н
4. Учет отдельных видов имущества и обязательств.
         4.1. Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию активов, действующей в соответствии с положением.
Основание: пункт 9 Стандарта "Учетная политика"
Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле. 

Основание: пункт 3 Инструкции № 157н, пункт 23 Стандарта «Концептуальные основы»
4.2. Основные средства

         4.2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты, независимо от стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев. 

         4.2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:
     - мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;

     - компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатура, принтеры, сканеры, колонки, внешние накопители на жестких дисках.
Не считается существенной стоимость до 20 000рублей за один имущественный объект

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства»

         4.2.3. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше  

10 000 рублей присваивается уникальный инвентарный номер, который состоит из 14 разрядов:
1-2 - разряд – код аналитического счета Плана счетов бюджетного учета;

3-11 - разряд – код по ОКОФ;

12-14 - разряд – порядковый номер нефинансового актива.

Основание: пункт 46 Инструкции № 157н, пункт 9 Стандарта «Основные средства»
         4.2.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии члена комиссии  по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером.

В случае, если объект является сложным (комплексом), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе.
         4.2.5. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014, утвержденного приказом Росстандарта России от 12 декабря 2014г № 2018-ст.

Основание: пункт 45 Инструкции № 157н
         4.2.6. Начисление  амортизации основных средств в бухгалтерском учете производится линейным способом. Данный метод предполагает  равномерное начисление постоянной суммы амортизации на протяжении всего срока полезного использования актива, с первого числа месяца, следующего за месяцем, принятия объекта к бюджетному учету..

Срок полезного использования объекта устанавливает бухгалтер, ответственный за учет основных средств на основе:

- информации, содержащейся в Общероссийском классификаторе основных средств 

ОК 013-2014;

- рекомендаций, содержащихся в документах производителя,  при отсутствии объекта в Общероссийском классификаторе.

По объектам, включенным в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении Правительства РФ от 01 января 2002г № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы»
Основание: пункт 85 Инструкции № 157н, пункт 36 Стандарта «Основные средства»
Амортизация объекта основных средств начисляется:

- на объекты основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации;

- на объекты основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно амортизация не начисляется. Первоначальная стоимость введенного в эксплуатацию объекта основных средств, стоимостью до 10 000 тысяч рублей списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете;

- на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию

- при совпадении срока полезного использования и метода начисления амортизации составляющих совместно со структурными частями объекта основных средств единый объект основных средств, сумма амортизации таких частей объединяется.
Основание: пункты 39,40 Стандарта «Основные средства»
         4.2.7. При переоценке объекта основных средств, накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация умножаются на одинаковый коэффициент.
Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства»
         4.2.8. Имущество, относящееся к ОЦИ, определяет комиссия по поступлению и выбытию активов. 
         4.2.9. Основные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. 

Основание: пункт 373 Инструкции № 157н, пункт 39 Стандарта «Основные средства»
         4.2.10. Расходы на доставку объекта основного средства включаются в его первоначальную стоимость.
         4.2.11. Списание с балансового учета объектов основных средств  стоимостью до 10000 рублей учреждение производит самостоятельно.  

4.3. Непроизведенные активы 

         4.3.1. Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования (в.ч. расположенные под объектами недвижимости), учитываются на соответствующем аналитическом счете 410311000 «Земля- недвижимое имущество учреждения». Основание для постановки на учет – свидетельство, подтверждающее право пользования земельным участком. Учет ведется по рыночной (кадастровой) стоимости на дату принятия к учету.

Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по которой он отражен в учете, осуществляется один раз в пять лет, на основании Указа Губернатора области. Если выявлено изменение кадастровой стоимости, в учете отражается изменение стоимости земельного участка - объекта непроизведенных активов.

Основание: пункты 23, 71,78 Инструкции № 157н

4.4. Материальные запасы

         4.4.1. К материальным запасам относятся:

· предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не 
превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости:

· предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, превышающего 
12 месяцев, но не относящиеся в основным средствам:

- медикаменты, компоненты, бактерийные препараты, сыворотки, вакцины, кровь и перевязочные средства и т. д.

- все виды топлива, горючего и смазочных материалов: бензин, мазут, автол и т.д.

- все виды строительных материалов: силикатные материалы (цемент, песок, гравий, известь, камень, кирпич, черепица), лесные материалы (лес круглый, пиломатериалы, фанера и т.п.), строительный металл (железо, жесть, сталь, цинк листовой и т.п.), металлоизделия (гвозди, гайки, болты, скобяные изделия и т.п.), санитарно-технические материалы (краны, муфты, тройники и т.п.), электротехнические материалы (кабель, лампы, патроны, ролики, шнур, провод, предохранители, изоляторы и т.п.), химико-москательные (краска, олифа, толь и т.п.) и другие аналогичные материалы;

- одежда и обмундирование, включая спецодежду  (комбинезоны, костюмы, куртки, брюки, халаты, полушубки, тулупы, различная обувь, рукавицы, очки, шлемы, противогазы, респираторы, другие виды специальной одежды).

- реактивы и химикаты, стекло и химпосуда, металлы;
- хозяйственные материалы (электрические лампочки, мыло, щетки и др.);

- канцелярские принадлежности (бумага, карандаши, ручки, стержни, книжная, иная печатная продукция, степлеры, счетные машинки, флэш-диски, флеш-модемы);  

- хозяйственный инвентарь, бытовая техника, строительные инструменты, посуда и возвратная или обменная тара и т.п.;
- запасные части, предназначенные для ремонта и замены изношенных частей в машинах и оборудовании, транспортных средствах, объектах производственного и хозяйственного инвентаря;

- материалы специального назначения;

- иные материальные запасы.
Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер.

Основание: пункты 98-102 Инструкции № 157н
         4.4.2. Работодатель обязан обеспечить работников, занятых на работах с вредными и (или) опасными условиями труда, а также на работах, выполняемых в особых температурных условиях или связанных с загрязнением, средствами индивидуальной защиты (СИЗ) (ст. ст. 212, 221 ТК РФ). К ним относятся специальная одежда, специальная обувь и другие средства индивидуальной защиты (изолирующие костюмы, средства защиты органов дыхания, рук, головы, лица, органа слуха, глаз, предохранительные приспособления). Средства индивидуальной защиты должны иметь обязательную сертификацию или декларирование соответствия. Правила выдачи средств индивидуальной защиты и пользования ими, а также ответственность и организация контроля за обеспечением работников названными средствами установлены Приказом Минздравсоцразвития России от 01.06.2009 № 290н. Положение о порядке  выдачи специальной одежды и обуви работникам учреждения приведено в приложении № 14 к настоящему положению.
Мягкий инвентарь в части спецодежды списывается по истечении нормативного срока эксплуатации. Срок эксплуатации спецодежды определяется нормами по каждому виду отдельно. Контроль за сроками эксплуатации спецодежды ведется в карточках учета СИЗ. Выбытие материальных запасов, имеющих нормативный срок эксплуатации, выданных в личное пользование сотрудникам для выполнения ими должностных обязанностей отражается по дебету счета 0 109 61 272 "Расходование материальных запасов в себестоимости готовой продукции, работ, услуг" и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета        0 105 00 000 "Материальные запасы" с одновременным отражением на забалансовом счете 27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)".

         4.4.3. В целях закрепления имущества за бюджетным учреждением в оперативное управление, приобретенных учредителем за счет средств областного и федерального бюджетов, учреждение учитывает это имущество обособленно в разрезе материально-ответственных лиц и мест хранения.

Оценка материальных запасов в бухгалтерском учете осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. 

         4.4.4. Товары, приобретенные учреждением для продажи, принимаются к учету по их фактической стоимости. Товары, переданные в реализацию,  учитываются по их розничной цене с обособленным учетом торговой наценки.  Торговая наценка составляет 35%.

Аналитический учет товаров, переданных на реализацию, ведется в разрезе материально-ответственных лиц и мест реализации.
Основание: пункты 125, 126 Инструкции № 157н

         4.4.5. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости каждой единицы.

Выдача запасных частей и хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, щеток и т.п.) на хозяйственные нужды оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения, которая является основанием для их списания.
Основание: пункт 108 Инструкции № 157н, пункт 9 Стандарты «Учетная политика»
          4.4.6. Медикаменты, горюче-смазочные материалы, строительные материалы, хозяйственные товары, канцелярские принадлежности, стекло и химпосуда, книжная и иная печатная продукция на бумажных и иных носителях и  запасные части, приобретенные и одновременно выданные на текущие нужды,  списываются на текущие расходы с отражением их общей суммы по приходу и расходу счетов 010500000 «Материальные запасы»  и оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.

 Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).

         4.4.7  В соответствии с распоряжением Министерства транспорта РФ от 14.03.2008г                   № АМ-23-Р (в редакции распоряжения Минтранса России от 14.07.2015г № НА-80-р), нормы расходы топлива на 100 км пробега введены в действие на основании Методических рекомендаций «Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте».
Нормы повышаются при следующих климатических и других эксплуатационных факторах:

а)   на 15% за работу в зимнее время на период с 01 октября по 31 марта;

б)   на 10% при работе автотранспорта на дорогах общего пользования 1,2,3 категории

      со сложным планом;

в)  на 5% в городах, поселках городского типа и других населенных пунктах

     численностью  населения до 100 тысяч человек (при наличии знаков дорожного 

     движения);

г)   на 10% при обкатке новых автомобилей и вышедших из капитального ремонта;

д)   на 5% для автомобилей, находящихся в эксплуатации более 5 лет;

е)   на 10% для автомобилей, находящихся в эксплуатации более 8 лет;

ж)   на 10% при работе грузовых автомобилей;

з)   на 20% при работе специальных автомобилей;

и)   на  7% при использовании установки «климат-контроль»;

к)   на 35% при работе в чрезвычайных климатических и тяжелых дорожных условиях в

      период сезонной распутицы, снежных заносов,  при сильном снегопаде и гололедице;

л)   на 1% увеличивается нормативный расход топлива от общего количества, 

      потребляемого учреждением на внутри гаражные разъезды, технические осмотры,

      регулировочные работы и другие технические надобности.

 При применении одновременно нескольких видов надбавок, норма расхода топлива устанавливается с учетом суммы этих надбавок.

	Марка а/маш
	Базовая норма
	10%  п. б)
	5%   п. в)
	5%   п. д)
	10% п. е)
	10% п. ж)
	20% п. з)
	7%  п. и)
	15% п. а)
	Летнее время
	Зимнее время

	ВАЗ 21102
	7,5
	0,75
	0,37
	
	0,75
	
	
	
	1,35
	9,37
	10,72

	ВАЗ 2106
	9,0
	0,9
	0,45
	
	0,9
	
	
	
	1,62
	11,25
	12,87

	ВАЗ 21103
	7,7
	0,77
	0,39
	
	0,77
	
	
	
	1,45
	9,63
	11,08

	УАЗ 31514
	15,8
	1,58
	0,79
	
	1,58
	
	
	
	2,85
	19,75
	22,60

	ВАЗ 21074
	8,9
	0,89
	0,45
	
	0,89
	
	
	
	1,54
	11,13
	12,67

	Хунд.Сон.
	9,5
	0,95
	0,47
	0,47
	
	
	
	0,67
	1,74
	12,06
	13,8

	ВАЗ 21074
	8,9
	0,89
	0,44
	0,44
	
	
	
	
	1,54
	10,67
	12,21

	УАЗ 315196
	13,5
	1,35
	0,67
	0,67
	
	
	
	
	2,33
	16,19
	18,52

	ЛАДА 217130
	7,2
	0,72
	0,36
	0,36
	
	
	
	
	1,25
	8,64
	9,89

	ГАЗ 3309
	17,0
	1,7
	0,85
	0,85
	
	
	3,4
	
	2,55
	23,8
	26,35


 Датой перехода на зимнюю и летнюю норму расхода ГСМ считать 01октября и 31 марта.

Норма расхода ГСМ на работу оборудования специальных автомобилей (дезинфекционных) составляет 6 л/час

ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения.
В соответствии с приказом Минтранса России от 18.09.2008г № 152 и рекомендациями, отраженными в письме Минфина России от 30.11.2012г № 03-03-07/51 учреждение оформляет путевые листы сроком на 7 дней.

Нормы расхода ГСМ утверждаются в виде отдельного документа на основании Методических рекомендаций N АМ-23-р.
Основание: пункт 9 Стандарта "Учетная политика"
         4.4.8. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется по цене приобретения. Учету подлежат крупные съемные узлы и детали автомобиля, установленные взамен изношенных, такие как:

- автомобильные шины;

- аккумулятор;

- двигатель;

- аптечки;

- огнетушители.

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально-ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается:

- при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета 010536000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»

Внутреннее перемещение по счету отражается:

- при передаче на другой автомобиль;

- при передаче другому материально ответственному лице вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:

- при списании автомобиля;

- при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

Основание: пункты 349-350 № 157н

         4.4.9. Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете 03 в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц, мест хранения. Аналитический учет по счету ведется по каждому виду бланков строгой отчетности в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц и мест хранения в Книге по учету бланков строгой отчетности.
Основание: пункт 337-338 Инструкции  № 157н, пункт 9 Стандарта "Учетная политика"
4.5. . Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг 

         4.5.1. Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам видов услуг (работ, готовой продукции):

а) в рамках выполнения государственного задания:
– мероприятия по предупреждению и ликвидации заразных и иных болезней животных, включая сельскохозяйственных, домашних, зоопарковых и других животных, пушных зверей, птиц, рыб, пчел и их лечению.
б) в рамках приносящей доход деятельности:
- деятельность ветеринарная.
         4.5.2. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного плана финансово-хозяйственной деятельности на текущий год.
         4.5.3. Затраты при оказании государственной услуги делятся на прямые и общехозяйственные.

         4.5.4. В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания государственной услуги  учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием, в том числе:
- затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда, сотрудников учреждения, включая административно-управленческий персонал;

- списанные материальные запасы, израсходованные непосредственно на оказание услуги, естественная убыль;

- переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, которые используются при оказании услуги;
- затраты на приобретение материальных запасов и особо ценного движимого имущества, потребляемых (используемых) в процессе оказания услуг;

- затраты на оплату коммунальных услуг;

- затраты на содержание объектов недвижимого имущества, необходимого для выполнения государственного задания;

- затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества и имущества, необходимого для выполнения государственного задания;

- затраты на командировки основного персонала, связанные с уставной деятельностью учреждения;

- суммы начисленной амортизации по особо ценному движимому имуществу и имуществу, необходимому для общехозяйственных нужд; 

- затраты на приобретение услуг связи;

 - затраты на приобретение транспортных услуг;

- монтажные работы;

- услуги в области информационных технологий;

- типографские работы, услуги;
- медицинские услуги и санитарно-эпидемиологические работы и услуги;

- аренда недвижимого имущества;

- проведение текущего ремонта объектов недвижимости;

- противопожарные мероприятия;

- услуги по охране, в т.ч. противопожарной;

- услуги по страхованию;

- прочие нормативные затраты на содержание движимого и недвижимого имущества;

- затраты на охрану труда и технику безопасности;

- затраты на приобретение специальных бланков, канцелярских принадлежностей, периодических изданий;

- затраты на иные расходы, непосредственно связанные с оказанием государственных услуг;

- затраты на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается имущество учреждения и прочих налогов.

Установить, что перечень данных расходов не является закрытым.

         4.5.5. Общехозяйственными расходами признавать затраты, обеспечивающие функционирование учреждения как целостного хозяйствующего субъекта:
- потребление электрической энергии в размере 10 процентов общего объема затрат учреждения в части указанного вида затрат в составе затрат на коммунальные услуги;

- потребление тепловой энергии в размере 50 процентов общего объема затрат учреждения в части указанного вида затрат в составе затрат на коммунальные услуги.
Установить, что перечень данных расходов не является закрытым.

         4.5.6. Затраты в рамках приносящей доход деятельности при оказании ветеринарных услуг  - являются  прямыми затратами.

         4.5.7. В составе прямых затрат при формировании себестоимости ветеринарных услуг учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием, в том числе:

- затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда, сотрудников учреждения, включая административно-управленческий персонал;

- списанные материальные запасы, израсходованные непосредственно на оказание услуги, естественная убыль;

- переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, которые используются при оказании услуги;
- затраты на приобретение материальных запасов и иного  движимого имущества, потребляемых (используемых) в процессе оказания услуг;

- затраты на оплату коммунальных услуг;

- затраты на содержание объектов недвижимого имущества; 

- затраты на содержание объектов иного движимого имущества;

- затраты на командировки персонала, связанные с уставной деятельностью учреждения;

- суммы начисленной амортизации по иному движимому имуществу и имуществу, необходимому для общехозяйственных нужд; 

- затраты на приобретение услуг связи;

 - затраты на приобретение транспортных услуг;

- монтажные работы;

- услуги в области информационных технологий;

- типографские работы, услуги;

- медицинские услуги и санитарно-эпидемиологические работы и услуги;

- аренда недвижимого имущества;

- проведение текущего ремонта объектов недвижимости;

- противопожарные мероприятия;

- услуги по охране, в т.ч. противопожарной;

- услуги по страхованию;

- прочие нормативные затраты на содержание движимого и недвижимого имущества;

- затраты на охрану труда и технику безопасности;

- затраты на приобретение специальных бланков, канцелярских принадлежностей, периодических изданий;

- затраты на иные расходы, непосредственно связанные с оказанием ветеринарных услуг;

- затраты на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается имущество учреждения и прочих налогов.

Установить, что перечень данных расходов не является закрытым.

         4.5.8. Себестоимость услуг за отчетный месяц, сформированная на счете КБК 0.109.61.000, 0.109.81.000 относится в дебет счета КБК 0.401.10.131 «Доходы от оказания платных услуг (работ)» в последний день месяца.
         4.5.9. Расходами, которые не включаются в себестоимость и сразу списываются на финансовый результат (счет 140120000) признаются:

       - расходы на социальное обеспечение населения.

         4.5.10. Расходы, произведенные в текущем отчетном  периоде, но относящиеся к будущим  отчетным периодам, подлежат отнесению на счет 040150000 «Расходы будущих периодов». Впоследствии расходы списываются единовременно на финансовый результат финансового года к которому они относятся. Исключение – расходы на выплату отпускных, для покрытия которых в учреждении создается резерв предстоящих расходов.

Основание: пункт 302 Инструкции № 157н

         4.5.11. В учреждении создается резерв на предстоящую оплату отпусков, которые отражаются на счете 0.401.60.000. Резервы по другим расходам не создаются.

Порядок расчета резерва приведен в приложении 6.
Основание: пункт 302.1 Инструкции № 157н, пункт 9 Стандарта «Учетная политика»
4.6. Расчеты с подотчетными лицами
         4.6.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя или служебной записки. Выдача денежных средств под отчет производится путем:

- выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся в течение трех рабочих дней, включая день получения денег в банке;

- перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.
Основание: совместное письмо от 26.07.2011г Минфина России  и Казначейства России № 42-7.4-05/5.2-500

         4.6.2. Выдача средств под отчет производится штатным работникам, которые не имеют задолженности по ранее выданным суммам, и с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.

         4.6.3. Предельная сумма выдачи денежных средств  под отчет на хозяйственные расходы устанавливается в размере 30 000(тридцать тысяч) рублей.  На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях, сумма может быть увеличена, но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами в соответствии с указанием Банка России.

Основание: пункт 6 указания Банка России от 07 октября 2013г № 3073-У

         4.6.4. Возмещение расходов работникам учреждения по приобретению товаров (работ, услуг) для производственных нужд, производится по факту предоставления в бухгалтерию утвержденного авансового отчета. 

         4.6.5. При направлении работников учреждения в служебные командировки на территории РФ, расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком оформления служебных командировок (приложение № 7 к настоящему Положению)

По возвращении из командировки, сотрудник обязан представить авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.
         4.6.6. Возмещение расходов на приобретение ГСМ производится водителям учреждения и заведующим Государственными ветеринарными подразделениями, за которыми закреплены  транспортные средства. В соответствии с Письмами Министерства Финансов РФ от 01.08.2005г № 03-03-04/1/117  «О подтверждении использования автомобиля в служебных целях» и от 16.03.2006г № 03-03-04/2/77 « Об оформлении путевых листов», путевые листы на автотранспорт выдаются еженедельно. Авансовые отчеты по оплате на приобретение ГСМ предоставляются один раз в месяц, по окончании отчетного периода.

         4.6.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:

- в течение 10 календарных дней с момента получения;

- в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.

Основание: пункт 9 Стандарта "Учетная политика"
4.7. Расчеты с поставщиками и подрядчиками.
         4.7.1. В процессе финансово-хозяйственной деятельности учреждение ведет расчеты с поставщиками и подрядчиками за поставленные материальные ценности, выполненные работы, оказанные услуги на основании заключенных договоров (контрактов). Сами договорные отношения могут быть оформлены не только договором, но и счетом, кассовым чеком и другими документами, подтверждающими факт сделки.
        4.7.2. Оформление договорных отношений счетом, кассовым чеком или другими документами, подтверждающими факт заключенной сделки, допускается только в случае, если сумма за поставленные материальные ценности, выполненные работы, оказанные услуги не превышает предельного размера расчетов наличными деньгами в РФ между юридическими лицами по одной сделке, установленного ЦБ РФ. Если сумма поставки превышает предельный размер расчета наличными, то приобретение товаров, выполнение работ, оказание услуг осуществляется с помощью размещения государственного заказа, в результате которого заключается контракт. Размещение государственного заказа регулируется нормами Закона N 44-ФЗ.
         4.7.3. Установить лимит расходов наличными по сделкам между юридическими лицами, а также между юридическим лицом и индивидуальным предпринимателем  по одному (любому) договору в размере  до 100 000  рублей.
         4.7.4. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками в разрезе кредиторов (поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителей, иного участника договора в отношении которого принимаются обязательства.
         4.7.5. Аналитический учет расчетов по оплате труда и стипендиям ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям в порядке, установленном учреждением в рамках формирования учетной политики.
         4.7.6. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в Журнале по прочим операциям. 
4.8. Расчеты с дебиторами и кредиторами
         4.8.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения).
         4.8.2. Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям отражается в учете при признании претензии дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании.
Основание: пункт 9 Стандарта "Учетная политика"
         4.8.3. Поступление денежных средств от виновного лица в погашение ущерба, причиненного финансовым активам, отражается по тому же коду финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.
Основание: пункт 9 Стандарта "Учетная политика"
4.9. Дебиторская и кредиторская задолженность
         4.9.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном Положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию.
Задолженность, признанная нереальной для взыскания, списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов». На забалансовом указанная задолженность учитывается: 

- в течение срока возможного возобновления процедуры взыскания согласно законодательству РФ (в т. ч. изменения имущественного положения должника);

- погашения задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или погасит долг другим способом, не противоречащим законодательству РФ. В этом случае задолженность восстанавливается на балансовом учете. 

Дебиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству.
Основание: пункт 339, 340 Инструкции № 157н, пункт 11 Стандарта «Доходы».

          4.9.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа руководителя учреждения. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности составляет три года. 

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения:
– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству.
Основание: пункты 371, 372 Инструкции № 157н.

4.10. Учет расчетов с учредителем
         4.10.1. Изменение показателей, отраженных на счете 4 210 06 000, осуществляется учреждением при составлении годовой бухгалтерской отчетности в корреспонденции с соответствующим счетом 4 401 10 172 в порядке, приведенном в Письме Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798.

На сумму изменений учреждением составляется и направляется Министерству сельского хозяйства, пищевой и перерабатывающей промышленности Оренбургской области Извещение (ф. 0504805).

4.11. Санкционирование расходов
         4.11.1. Обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимать к учету в пределах утвержденных плановых назначений.

         4.11.2. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании:
- извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок;
- приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя);
- контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;
- договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;
- протокола конкурсной комиссии;
- бухгалтерской справки;
- иного документа, на основании которого возникает обязательство.
Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, пункт 318 Инструкции N 157н, пункт 9 Стандарта "Учетная политика"
         4.11.3. Учет обязательств осуществляется на основании:

· распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда;

· договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

· при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), счета;

- исполнительного листа, судебного приказа;

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или авансового отчета.
Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, пункт 318 Инструкции N 157н, пункт 9 Стандарта "Учетная политика"
         4.11.4. Учет денежных обязательств осуществляется на основании:

- расчетно-платежной ведомости;
- расчетной ведомости;
- записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях;
- бухгалтерской справки;
- акта выполненных работ;

- акта об оказании услуг;

- договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;

- авансового отчета;
- счета;

- счета-фактуры;

- товарной накладной (ТОРГ-12);
- универсального передаточного документа;

- чека;

- квитанции;

- исполнительного листа, судебного приказа;

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств.
Основание: п. 4 ст. 219 БК РФ, пункт 318 Инструкции N 157н, пункт 9 Стандарта "Учетная политика"
К отложенным обязательствам текущего финансового года относить обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на оплату отпусков).

         4.11.5. Денежные обязательства отражать в учете не ранее принятия расходных обязательств. Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение.

        4.11.6. По окончании текущего финансового года при наличии неисполненных обязательств (денежных обязательств) в следующем финансовом году они должны быть приняты к учету (перерегистрированы) на очередной финансовый год в объеме, запланированном к исполнению.

         4.11.7. Денежные обязательства текущего финансового года, исполненные в предыдущем году (авансовые платежи) принимаются к учету на начало текущего финансового года на основании годовой отчетности (сведения о дебиторской задолженности).

Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, приведенном в приложении № 8 к настоящему Положению.

4.12. Денежные средства, денежные эквиваленты и денежные документы
         4.12.1.Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций.
Основание:Указание N 3210-У
         4.12.2.  Кассовая книга оформляется на бумажном носителе с применением

Компьютерной программы  «1С-Бухгалтерия», по учреждению ведется одна Кассовая книга.
Распечатывается и подписывается каждый день, если проводились кассовые операции,

пронумеровывается и сшивается в конце отчетного года.
Основание: пп. 4.7 п. 4 Указания N 3210-У
         4.12.3. В составе денежных документов учитываются:
- почтовые конверты с марками, отдельно приобретаемые почтовые марки;
 Основание: пункт 169 Инструкции N 157н
         4.12.4 Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по фактической стоимости с учетом всех налогов, в том числе возмещаемых.
Основание: пункт 9 СГС "Учетная политика"
5. Инвентаризация имущества и обязательств.

         5.1. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций активов и обязательств. Инвентаризация имущества и обязательств (в т.ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т.ч. расходов будущих периодов и резервов) проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. Инвентаризации проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия.

Инвентаризация расчетов производится: 

- с подотчетными лицами – один раз в полугодие;

- с организациями и учреждениями – один раз в год.

Порядок и график проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств приведен в приложении № 9 к настоящему Положению.

         5.2. В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных бедствий и т.п.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отдельным приказом руководителя.

         5.3. Для проведения контроля, обеспечивающего сохранность материальных ценностей, помимо случаев, установленных нормативными актами и пунктом 5.1. настоящего Положения, проведение внеплановой инвентаризации могут инициировать следующие должностные лица:

- главный бухгалтер – по дебиторской и кредиторской задолженности, денежным средствам в кассе учреждения;

- заместитель начальника учреждения – по основным средствам и иному имуществу учреждения.

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011г № 402-ФЗ, пункт 1.5. Методических указаний, утвержденных приказом Минфина России от 13.06.1995г № 49, пункт 80 Стандарта «Концептуальные основы», пункт 9 Стандарта "Учетная политика"
6. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры и правила 
документооборота
.

6.1. Первичные учетные документы составляются на бумажных носителях. Все первичные учетные документы независимо от формы подписываются руководителем учреждения.

Первичный учетный документ, которым оформляются операции с денежными средствами, кроме руководителя, подписывает главный бухгалтер.

Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только при наличии подписи руководителя и главного бухгалтера.
Основание: ч. 5 ст. 9 Закона N 402-ФЗ, пункт 32 Стандарта "Концептуальные основы»
6.2.  Иные первичные учетные документы составляются в виде электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью. В случае если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными актами предусмотрено составление и хранение на бумажном носителе первичного учетного документа, составленного в виде электронного документа, изготавливается копия такого первичного учетного документа на бумажном носителе.

При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.

Перечень лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, денежных и расчетных документов, счетов-фактур, финансовых и кредитных обязательств,  доверенностей:

                           Первая подпись

               - Начальник ГБУ «Гайское горветуправление» 

               - Заместитель начальника ГБУ «Гайское горветуправление»

                           Вторая подпись

               - Главный бухгалтер ГБУ «Гайское горветуправление» 
Список сотрудников, имеющих право электронной цифровой подписи, утверждается отдельным приказом по учреждению.

         6.3. Ответственность за достоверность указанных в первичных документах сведений несут лица, подписывающие эти документы. При этом лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни.
         6.4.Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в приложении № 3 к приказу Минфина России от 30.03.2015г № 52н. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые унифицированные формы регистров, используются:
– самостоятельно разработанные формы. Образцы документов приведены в приложении 10;
– унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.
Право разработки указанных документов закрепляется за главным бухгалтером, который доводит порядок их заполнения до соответствующих ответственных лиц и устанавливает сроки их представления в бухгалтерию.
Основание: пункт 7 Инструкции № 157н,  пункты 26-26 Стандарта «Концептуальные основы», пункт 9 Стандарта "Учетная политика"
         6.5.  В учреждении устанавливаются следующий порядок и сроки передачи первичных учетных документов в соответствии с утвержденным графиком документооборота для отражения в бухгалтерском учете (приложение 15 к настоящему Положению)   Все первичные документы, поступающие в бухгалтерию учреждения, должны проверяться на правильность оформления, соответствие формы и полноту содержания, наличие подписей лиц, ответственных за их составление и их расшифровок. Первичные документы, оформленные ненадлежащим способом, не подлежат приему бухгалтерией к учету и должны быть возвращены лицу, их представившему, в течение трех рабочих дней.

Основание: пункт 9 Стандарта "Учетная политика")
         6.6.  Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;
– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;
– инвентарная карточка учета основных средств формируется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.), при закрытии инвентарной карточки ( выбытии инвентарного объекта), а также по требованию органов, осуществляющих контроль в соответствии с действующим законодательством РФ;
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
– книги учета бланков строгой отчетности заполняются ежемесячно, в последний день месяца;
– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
Основание: пункт 11 Инструкции № 157н.

         6.7. Данные проверенных и принятых к учету первичных документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций) и группируются по соответствующим счетам бухгалтерского (бюджетного) учета накопительным способом с отражением в следующих регистрах:

 -  Журнал операций по счету «Касса»;
- Журнал операций с безналичными денежными средствами;

- Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

- Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

- Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

- Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям;
- Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

- Журнал по прочим операциям;
- Главная книга;

- Иные регистры, предусмотренные Инструкцией № 174н

Журналам операций присваиваются номера согласно приложению № 11 к настоящему

Положению. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций. 

- другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости.

Основание: пункт 11 Инструкции № 157н
         6.8. Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бюджетная) отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых утвержденной в учреждении Номенклатурой дел, но не менее пяти лет.

По требованию другого юридического или физического лица, государственного органа учреждение за свой счет изготавливает на бумажном носителе копии электронного первичного учетного документа, электронного регистра. Копии электронных документов на бумажном носителе заверяются подписью руководителя и печатью учреждения.
Основание: пункты 7, 11, 14 Инструкции № 157н.

        6.9. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности:

- ветеринарные свидетельства формы № 1, 2, 3;

- ветеринарная справка формы № 4;

- ветеринарные сертификаты формы № 1, 2, 3;

- форма № 1 вет-фин.

Учет бланков ведется в условной оценке: один бланк, один рубль

Основание: пункт 337 Инструкции № 157н
         6.10. Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности, приведен в приложении 12 к настоящему Положению
7. Порядок признания и отражения в учете и бухгалтерской отчетности событий после отчетной даты

 

         7.1. В целях достоверного представления в бухгалтерской отчетности информации о финансовом положении учреждения, в бухгалтерском учете подлежит отражению  информация, не содержащая существенных ошибок и искажений, позволяющая ее пользователям положиться на нее, как на достоверную.
Существенной информацией признается информация, пропуск или искажение которой влияет на экономическое решение учредителя, принимаемое на основе данных бухгалтерской отчетности.

При формировании бухгалтерской отчетности, показатель существенности информации определяется степенью влияния пропуска или искажения такой информации в бухгалтерской отчетности на принятие учредителем экономического решения, основанного на данных бухгалтерской отчетности.

Существенность информации определяется в зависимости от характера и величины анализируемого показателя бухгалтерской отчетности и от степени влияния его отсутствия или искажения на решения пользователей бухгалтерской отчетности.

Основание: пункты 26-26 Стандарта «Концептуальные основы»
         7.2. Событие после отчетной даты признается существенным, в случае, когда информация, раскрываемая в бухгалтерской отчетности о нем является существенной информацией.

         7.3. Событие после отчетной даты, информация о котором является существенной, подлежит отражению в бухгалтерском учете и раскрытию в бухгалтерской отчетности за отчетный год независимо от положительного или отрицательного его характера для субъекта отчетности.

         7.4. Поступление после отчетной даты первичных учетных документов, оформляющих факты хозяйственной жизни, возникших в отчетном периоде, информация о которых подлежит отражению в бухгалтерском учете и раскрытию в бухгалтерской отчетности, не является событием после отчетной даты.
         7.5. К событиям, подтверждающим условия деятельности относятся:

       - обнаружение после отчетной даты, но до принятия бухгалтерской отчетности, ошибки в данных бухгалтерского учета за отчетный период и ошибки, допущенной при составлении бухгалтерской отчетности.
         7.6. В данные бухгалтерского учета за отчетный год включается информация о событиях после отчетной даты - существенных фактах хозяйственной жизни, которые оказали влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения и произошли в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской отчетности.
Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения. Главный бухгалтер учреждения самостоятельно принимает решение о существенности фактов хозяйственной жизни.

         7.7. Событиями после отчетной даты признаются:

         7.7.1.События, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату

хозяйственные условия учреждения:
– получение свидетельства о получении (прекращении) права на имущество, в случае когда документы на регистрацию были поданы в отчетном году, а свидетельство получено в следующем;
– ликвидация  дебитора (кредитора), объявление его банкротом, что влечет последующее списание дебиторской (кредиторской) задолженности;
– признание неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором учреждения, или его смерть;
– признание факта смерти физического лица, перед которым учреждение имеет кредиторскую задолженность;
– погашение дебитором задолженности перед учреждением, числящейся на конец отчетного года;
– обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут искажение бухгалтерской отчетности;
- возникновение обязательств или денежных прав, связанных с завершением судебного производства.
Другие события, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, существовавшие на отчетную дату: 
- изменение кадастровой стоимости нефинансовых активов;

- поступление и выбытие активов, в том числе по результатам инвентаризации перед годовой отчетностью;
– погашение учреждением кредиторской задолженности, числящейся на конец отчетного года;
– пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, из-за которой уничтожена значительная часть имущества учреждения;
- начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, произошедшими после отчетной даты.
         7.8. Событие отражается в учете и отчетности за отчетный год в следующем порядке:
          7.8.1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на отчетную дату, отражается в учете отчетного периода. При этом делается:

- дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие, 

- либо запись способом «красное сторно», и (или) дополнительная бухгалтерская запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете.
События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день отчетного периода до заключительных операций по закрытию счетов. 

         7.9. По решению учредителя, ошибка, обнаруженная до утверждения представленной ему бухгалтерской отчетности и требующая внесения изменений в регистры бухгалтерского учета, отражается учреждением последним днем отчетного периода дополнительной бухгалтерской записью, либо бухгалтерской записью, оформленной по способу «Красное стороно»

         7.10. В случае, если в период между датой подписания бухгалтерской отчетности и датой ее принятия, получена новая информация о событии после отчетной даты и произошло событие, которое в ближайшем будущем окажет существенное влияние на финансовое положение, финансовый результат и движение денежных средств учреждения, описание такого события после отчетной даты и его оценка в денежном выражении доводятся до пользователей бухгалтерской отчетности, которым она представляется, дополнительно.
         7.11. Информация об указанных в п. 7.10. бухгалтерских записях и об изменении показателей бухгалтерской отчетности подлежит раскрытию в Пояснительной записке, представляемой в составе уточненной бухгалтерской отчетности.

8. Порядок организации и обеспечения  внутреннего финансового контроля.

          8.1. Внутренний финансовый контроль направлен на:
  - создание системы соблюдения законодательства России в сфере финансовой 

  деятельности, внутренних процедур составления и исполнения плана финансово-

  хозяйственной деятельности;

  - повышения качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности и ведения

  бухгалтерского учета;
  - повышения результативности использования субсидий, средств, полученных от 

  предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.

         8.2. Целями внутреннего финансового контроля учреждения являются подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности учреждения и соблюдение действующего законодательства России, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности.
         8.3. Внутренний контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:
- руководитель учреждения, его заместитель;
- главный бухгалтер;

- юрисконсульт.
         8.4. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 13.
Основание: пункт 6 Инструкции № 157н. пункт 23 Стандарта "Концептуальные основы", пункт 9 Стандарта "Учетная политика"
9. Ведение учета на забалансовых счетах
         9.1. Для отражения показателей в Справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах в составе Баланса (ф. 0503730) учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения.
Забалансовые счета кодируются двумя цифрами. Учет хозяйственных операций на забалансовых счетах ведется  без применения двойной записи.

Данные забалансовых счетов не влияют на возможные результаты финансово-хозяйственной деятельности. 

         9.2. На забалансовом счете 01 учитывается имущество, полученное учреждением в пользование и не являющееся объектами аренды. К такому имуществу относятся ценности, которые по законодательству РФ не отражаются на балансе учреждения, в том числе:

- неисключительные права пользования на результаты интеллектуальной деятельности.

- материальные объекты нефинансовых активов, полученные учреждением в безвозмездное или возмездное пользование (программное обеспечение, полученное в пользование на условиях простой (неисключительной) лицензии). Приобретенное программное обеспечение учитывается на забалансовом счете 01 по стоимости, указанной в лицензионном договоре.

Выбытие имущества с учета по забалансовому счету 01 осуществляется:

- при возврате имущества балансодержателю (собственнику);

- прекращении права пользования;

- принятии объекта к бухгалтерскому учету в составе нефинансовых активов.

         9.3. Счет 02 "Материальные ценности, принятые на хранение"  предназначен для учета материальных ценностей, а также имущества, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения).

Выбытие материальных ценностей с забалансового учета отражается на основании оправдательных документов по стоимости, по которой они были приняты к забалансовому учету.
         9.4 Учет бланков строгой отчетности осуществляется на забалансовом счете 03. К бланкам строгой отчетности относятся, пополняемые топливные карты, сим-карты и бланки строгой отчетности.
Поступление бланков строгой отчетности отражается записью на забалансовом счете 03 в условной оценке 1 руб. за 1 бланк. Учет бланков строгой отчетности ведется в разрезе ответственных за их хранение и выдачу лиц и мест хранения. 

Внутреннее перемещение бланков строгой отчетности в учреждении отражается путем изменения ответственного лица и (или) места хранения на основании оправдательных первичных документов.

Выбытие бланков строгой отчетности отражается по стоимости, по которой они ранее были приняты к учету.

Израсходованные, испорченные и недостающие бланки строгой отчетности списываются с забалансового учета на основании Акта о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816).

Выбытие бланков строгой отчетности при их передаче другим учреждениям производится на основании Акта приема-передачи бланков строгой отчетности.
         9.5. Учет материальных ценностей (двигатели, аккумуляторы, шины) на транспортные средства ведется на забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных", в целях контроля за их использованием. 

         9.6. Для отражения показателей в Отчете об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (ф. 0503737) вводятся дополнительные забалансовые счета 17 и 18, учет по которым осуществляется в разрезе кодов КОСГУ.
         9.6.1. Счет 17 "Поступления денежных средств» открывается к счетам 020100000 "Денежные средства учреждения", 021003000 "Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам" и предназначен для аналитического учета поступлений денежных средств (возврата указанных поступлений) на лицевой счет учреждения, открытый ему органом Федерального казначейства (финансовым органом), на счет операций с наличными денежными средствами, а также в кассу субъекта учета.

По завершении текущего финансового года показатели (остатки) счета на следующий финансовый год не переносятся. 

         9.6.2. Счет 18 "Выбытия денежных средств» открывается к счетам 020100000 "Денежные средства учреждения", 021003000 "Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам", и предназначен для аналитического учета выплат денежных средств (восстановлений выплат), с лицевого счета учреждения, открытого ему органом Федерального казначейства (финансовым органом), со счета операций с наличными денежными средствами, а также из кассы субъекта учета.

По завершении текущего финансового года показатели (остатки) счета по соответствующим видам выплат на следующий финансовый год не переносятся. 
         9.7. На забалансовом счете 21 учитываются находящиеся в учреждении в эксплуатации объекты основных средств, стоимость которых не превышает 10 000 руб., в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением. Затраты на приобретение таких объектов списываются единовременно при передаче их в эксплуатацию.
         9.8. Счет 26 "Имущество, переданное в безвозмездное пользование"  предназначен для учета имущества, переданного учреждением в безвозмездное пользование, в целях обеспечения надлежащего контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.

         9.9. Счет 27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)" предназначен для учета форменного обмундирования, специальной одежды и иного имущества, выданного учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.
Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа по балансовой стоимости.
Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании первичного учетного документа по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.
10. Бухгалтерская отчетность.
         10.1. Бухгалтерская отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные учредителем и Инструкцией о порядке составления, представления годовой, квартальной отчетности государственных (муниципальных), бюджетных и автономных учреждений (приказ Минфина России от 25.03.2011г № 33н).
         10.2. В части операций, указанных в п.3.2. составляется бюджетная отчетность в соответствии с приказом Минфина России от 28 декабря 2010г № 191н.

         10.3. Бухгалтерская (финансовая) отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф.0503760)

         10.4. Годовая бухгалтерская отчетность представляется: в адрес учредителя,  в налоговую инспекцию. Промежуточная бухгалтерская отчетность представляется только в адрес учредителя.

         10.5. В соответствии с частью 9 статьи13 Федерального закона № 402-ФЗ, опубликование бухгалтерской отчетности осуществляется в порядке и случаях, которые установлены Приказом Минфина РФ от 21 июля 2011г № 86н.
         10.6. В части оформления бухгалтерской отчетности определить следующую учетную 

политику:

- бухгалтерская отчетность составляется в порядке и в сроки, определенные учредителем 

в соответствии с Приказом Минфина РФ № 33н;
- формировать квартальную и годовую отчетность на бумажном носителе и в 

электронном виде после утверждения руководителем учреждения,  с использованием 

электронных средств связи передачи информации.

         10.7. В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными притоками учреждения от всех видов деятельности и их оттоками.

Основание: пункт 19 Стандарта «Отчет о движении денежных средств».

          10.8. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в информационной системе «Бюджет». Бумажная копия комплекта отчетности хранится у главного бухгалтера.

Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ.
11. Порядок передачи документов бухгалтерского учета 
при смене руководителя и главного бухгалтера
         11.1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии.

         11.2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа руководителя учреждения или учредителя.
         11.3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, создаваемой в учреждении.  

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их количество и тип.

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии.

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии.

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые возникли при приеме-передаче дел.

         11.4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники учреждения и учредителя в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских документов.

         11.5. Передаются следующие документы:

- учетная политика со всеми приложениями;
- квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;

- по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деятельности учреждения, государственное задание, план-график закупок, обоснования к планам;

 - бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций;

- налоговые регистры;

- по реализации: акты, счета-фактуры, товарные накладные и т. д.;

- о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате налогов;

- о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения;

- о выполнении утвержденного государственного задания.

- по учету зарплаты и по персонифицированному учету;

- по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, денежные документы и т. д.;

- акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный подписью главного бухгалтера;

- договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.; 
- договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;

- учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;

 - о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.;

 - об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях;

 - акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы учреждения;

 - акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;

 - акты ревизий и проверок;

 - договоры с кредитными организациями;

 - бланки строгой отчетности;

 - иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения.

         11.6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии.

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте.

         11.7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в учреждении.

         11.8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – учредителю (руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер),
 2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела.
12. Заключительное положение
         12.1. Учетная политика применяется последовательно из года в год

         12.2. Изменение учетной политики производится в случаях:

         - изменения законодательства РФ о бухгалтерском учете,  нормативных правовых актов регулирующих ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской отчетности;
        - формирования или утверждения учреждением новых правил ведения бухгалтерского учета, применение которых позволит представить в бухгалтерской отчетности достоверную информацию;

        - существенного изменения условий деятельности учреждения, включая его реорганизацию, изменение возложенных на учреждение полномочий и выполняемых им функций.

         12.3. Изменение учетной политики производится с начала отчетного года, если иное не обусловлено причиной такого изменения. Изменение учетной политики в течение отчетного года, не связанное с изменением законодательства РФ о бухгалтерском учете, федеральных и отраслевых стандартов, принятием и изменением нормативных правовых актов, регулирующих ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской отчетности, производится учреждением по согласованию с учредителем.
         12.4. Изменением учетной политики не считается:

- применением правила организации и ведения бухгалтерского учета для отражения фактов хозяйственной жизни, которые отличны по существу от фактов хозяйственной жизни, имевших место ранее;

 - утверждение нового правила организации и ведения бухгалтерского учета для отражения фактов хозяйственной жизни, которые возникли в деятельности учреждения впервые.

         12.5. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения официального документа учреждения о составе учетной политики.
Основание: пункт 9 Стандарта «Учетная политика».
         12.6. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.
Основание: пункты 17, 20, 32 Стандарта «Учетная политика».

Главный бухгалтер_____________________________________А.А. Сарычева

